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Prezenta procedurd stabileste modul de desfasurare a activitdtii de achizitii la Biblioteca
Universitatii “Vasile Alecsandri“ din Bacau.

2. DOMENIU
Prezenta procedura se aplica la nivelul Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri* din Bacau.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

e [Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri* din
Bacau (R-11.02-01);

e Regulamentul de ordine interioard al Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri* din Bacau
(R-11.02-02);

e legea nr. 15/2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de
autor si drepturile conexe;

= OUG nr. 36/19.04.2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Liberty: Version 5 New Features Guide. Built 8. Softlink, 2016

e Liberty: Version 5 Reference Manual. Built 8. Softlink, 2016

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1.  Definitii

Definitiile termenilor utilizati sunt conform standardelor de biblioteconomie si stiinta informarii.

4.2.  Abrevieri
UBCc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau
RMF — Registrul de miscare a fondului
RI — Registrul inventar
ISBN — International Standard Book Number
ISSN — International Standard Serials Number
ISBD(M) — International Standard Bibliographic Description for Monographs
ISBD(S) — International Standard Bibliographic Description for Serials
ISBD(ER) — International Standard Bibliographic Description for Electronic Resources

S. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati

5.1.1. Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri din Bacdu face parte din sistemul national de
biblioteci si deserveste, cu prioritate, utilizatorii specifici din aceasta institutie de invatamant
superior (studenti, cadrele didactice, cercetatori si celelalte categorii de personal), dar este
deschisd si pentru utilizatori nespecifici (studenti, elevi, cadre didactice, cercetatori,
doctoranzi sau alte categorii socio-profesionale din afara universitatii).
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5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.5.

5.1.6.

5.2.
5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

Dupa forma de constituire si administrare a patrimoniului, Biblioteca Universitatii ,,Vasile
Alecsandri din Bacau este o biblioteca de drept public, aflandu-se in subordinea Senatului si
functioneaza potrivit regulamentelor proprii (ROI si ROF) aprobate de conducerea universitatii.

Activitatea de achizitie la Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri“ din Bacdu se
desfasoara cu respectarea normelor specifice de biblioteconomie si stiinta informarii si a
legislatiei n vigoare.

Colectiile Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri* din Bacau sunt definite de totalitatea
publicatiilor existente In depozite si rafturi: carti, brosuri, publicatii seriale (ziare, reviste,
standarde, monitoare oficiale, anuare etc.), colectii speciale I (albume, fotografii, atlase, note
muzicale, ex-libris-uri etc.), colectii speciale II (discuri, CD-ROM-uri, casete audio, casete
video, diapozitive, microfilme etc.).

Constituirea, completarea si reinnoirea colectiilor reprezintd unul din obiectivele principale
ale bibliotecii, in jurul carora se desfasoara intreaga activitate a institugiei noastre.

In procesul de selectie a publicatiilor care se adaugi colectiilor bibliotecii se tine cont de
urmatoarele criterii: noutatea informatiei, gradul de aprofundare, interes, calitatea estetica,
caracteristici fizice, raportul lor cu colectiile bibliotecii si nu in ultimul rand, cu prestigiul
autorului. Decizia finald de achizitionare a unui document are la bazd raportul dintre
propunerile de achizitie si nevoile de informare ale utilizatorilor, pe de o parte si obiectivele
generale ale bibliotecii si universitatii, pe de alta parte.

Dezvoltarea colectiilor Bibliotecii Universitatii ,,Vasile Alecsandri® din Bacau se face prin
toate cele patru forme caracteristice de achizitie: cumparare, schimb (intern si international),
donatie si transfer.

Cumpaérarea

Cumpérarea documentelor de bibliotecd se realizeaza din veniturile proprii ale Universitatii
»Vasile Alecsandri din Bacdu si ale bibliotecii destinate dezvoltarii colectiilor sau din
alocatii bugetare ale statului.

Selectia titlurilor care se adaugd colectiilor se face plecand de la publicatiile deja existente in
colectii, bibliografiile obligatorii si facultative, cataloagele editurilor, a librariilor si mai nou, de la
ofertele distribuitorilor de carte si a librariilor si site-urilor online atat din tara cat si din striinatate.

Cumpdrarea oricdrei publicatii, indiferent de categoria din care face parte sau de suportul
sau material, se face pe baza referatului de necesitate/achizitie (F 121,08), intocmit de un
cadru didactic sau sef de serviciu/departament, cu avizul favorabil al conducerii universitatii,
mergandu-se pe linia ierarhica a structurii organizatorice din care solicitantul face parte.

In referatul de achizitie se precizeazi principalele date bibliografice ale publicatilor care
urmeaza a fi cumparate (autor, titlu, editurd, anul de aparitie sau editia), numarul de
exemplare solicitate si pretul estimativ al acestora. De asemenea, referatul contine motivatia
cumpadrarii unuia sau altuia dintre titlurile in cauzd si numarul de ordine aferent de la
Registratura universitatii.
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5.2.5. Referatul de necesitate, aprobat de persoanele abilitate, ajunge la Serviciul de Achizitii
publice, apoi la biblioteca, unde se intocmeste si se expediaza comanda catre editurile sau
institutiile intermediare specializate in acest scop.

5.2.6. Comanda va contine toate datele de identificare ale publicatiilor din referatul de necesitate,
cele legate de numarul de exemplare, pret, dar si informatiile privind adresa bibliotecii,
modalitatile de plata si datele contabile ale universitatii (cod fiscal si cont IBAN). Comanda
va fi Intocmita cu respectarea datelor din formularul de comanda al bibliotecii (F 203.08).

5.2.7. La comenzile care depasesc suma de 3000,00 lei, cumpararea oricarui tip de publicatie se
face prin intermediul Serviciului Achizitii al universititii. In acest sens, listele titlurilor
solicitate de structurile organizatorice ale universitatii pentru dezvoltarea colectiilor se
centralizeaza la biblioteca si se transmit ulterior Serviciului Achizitii in vederea demararii
procedurii de achizitie prin licitatie. Dupa finalizarea comenzilor/contractelor de achizitie
prin licitatie, un exemplar al acestor documente revine bibliotecii in vederea urmaririi, luarii
in evidenta si Tnregistrarii in gestiune a publicatiilor astfel cumparate.

5.2.8. Intre expeditia comenzii si intrarea publicatiilor in evidentele bibliotecii, toate problemele ivite
pe parcurs (neconcordante intre cerere si ofertd, transport, facturi proforma etc.) sunt semnalate
institutiel furnizoare si rezolvate de cétre seful Serviciului Biblioteca (bibliotecarul-sef).

5.2.9. Cumpdrarea monografiilor (cartilor)

5.2.9.1.Pentru cartile straine, achizitiile se efectueaza prin institutii intermediare roméanesti specializate
in import-export de publicatii, in limita bugetului valutar al universitatii si al structurii
organizatorice solicitante. Aceste institutii retransmit listele titlurilor de cumparat partenerilor
din strainatate si vor emite facturi proforma cu preturi definitive. Biblioteca face o comparatie a
ofertei furnizorilor si va alege oferta cu preful cel mai avantajos si cele mai bune conditii de
livrare, in vederea incheierii comenzii definitive cu firma intermediara selectata.

5.2.9.2.La sosirea pachetelor dintr-o comanda, seful Serviciului Biblioteca verifici mai intai
scripticul cu fapticul (adicad se confruntd datele din comanda cu datele din factura si cele ale
publicatiilor). Orice nepotrivire intre actul Insotitor intocmit de furnizor si realitate (lipsa
unui titlu sau exemplar, diferente de preturi, titluri necorespunzatoare etc.) va fi semnalata
institutiei intermediare partenere, care are obligatia de a Indrepta neregula constatata. Daca
nu exista nicio problema, publicatiile vor fi inregistrate in evidentele bibliotecii iar factura
urmeazi a fi achitati. In acest scop, bibliotecarul-sef inainteazi documentatia
corespunzatoare comenzii catre Serviciul Contabilitate (formularul de comanda, factura
fiscala si referatul de necesitate) in vederea efectudrii platii.

5.2.9.3. Daca furnizorul (editura/difuzorul) solicitd o copie dupd ordinul de plata, bibliotecarul-sef
va rezolva problema copiei, expediind-o prin posta, fax sau e-mail.

5.2.10. Cumpararea publicatiilor seriale

5.2.10.1.In cazul publicatiilor seriale (ziare, reviste, standarde etc.) se recurge la abonamente/contracte
realizate cu editurile sau institutiile specializate In acest scop din tard sau strainatate.
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5.2.10.2. Abonamentul, ca si contractul, este o conventie Incheiata cu un furnizor pentru livrarea cu
regularitate a unei publicatii seriale pe o perioada limitata de timp, in schimbul unei sume de
bani fixate in avans.

5.2.10.3. In perioada noiembrie-decembrie a fiecarui an, biblioteca demareazi procedura de
achizitie a publicatiilor periodice romanesti si strdine in vederea completdrii sau asigurarii
continuitdtii colectiilor pentru perioada urmatoare.

5.2.10.4. Propunerile de abonamente pentru publicatiile din tara sau strdinatate se fac de catre
secretarii stiintifici pe facultate sau de catre sefii de servicii/departamente ale universitatii,
utilizandu-se sursele de informare mentionate anterior sau taloanele de abonament. Ele sunt
discutate si aprobate de catre conducerea departamentului/ facultatii/serviciului si a
universitatii, intocmindu-se referatul de necesitate.

5.2.10.5. Biblioteca, pe baza referatului respectiv cu toate semnaturile celor in drept, completeaza
,Formularul de comandd” propriu (F 209.08), sau, dupa caz, talonul de comanda al
editorului/furnizorului, in trei exemplare (unul pentru furnizor, unul pentru Contabilitate si
unul pentru bibliotecd), urmandu-se apoi aceiasi pasi ca la achizitia monografiilor.

5.2.10.6. Pentru periodicele editate/publicate in strainatate, achizitia respecta etapele precizate la
cumpdrarea cartilor straine. Listele cu titlurile solicitate ca abonamente pe perioada
specificatd in referatele de necesitate devin, in final, parte integrantd a contractului definitiv
de achizitie incheiat cu firma intermediara.

5.2.10.7. Dupa perfectarea documentatiei specifice procedurii de achizitie a periodicelor, un exemplar din
formularul de comandé/talonul de abonament si, dupa caz, din contract va fi expediat de cétre
bibliotecarul-sef institutiei furnizoare care va emite ulterior factura corespunzatoare comenzii.

5.2.10.8. Formularul de comanda/talonul de abonament/contractul constituie cadrul legal de desfasurare a
conventiei/contractului intre biblioteca si furnizor pe perioada deruldrii abonamentului respectiv.

5.2.10.9. Abonamentele sunt primite la biblioteca pe masura editarii, se verifica si se iau in evidente pe
baza de act insotitor (borderou de predare-primire, aviz de insotire a marfii) si sunt urmarite prin
,»Fisa de evidenta preliminara (ziare)”, respectiv, ,,Fisa de evidenta preliminara (reviste)”.

5.2.10.10.Achitarea  contravalorii numerelor/volumelor editate pe timpul desfasurarii
abonamentului/contractului si intrate in bibliotecii se face pe baza facturilor fiscale
corespunzatoare numerelor livrate de editor/furnizor, rand pe rand, pana la intrarea in
gestiune a tuturor numerelor/volumelor abonate.

5.2.10.11. Urmarirea modului de desfasurarea a abonamentelor prin fisele de evidenta preliminara
este dublatd de inregistrarea intrarii in gestiune a fiecarui numar/volum in ,,Fisa cont de
evidentd reviste din abonamente/contracte”. Aceasta fisd se Intocmeste de cditre
bibliotecarul-sef la inceputul perioadei de abonare pentru titlurile revistelor care fac obiectul
conventiei/contractului si contine atat datele de identificare ale abonamentului in cauza cat si
datele contabile (numdrul comenzii, unitatea furnizoare, titlul publicatiei seriale,
periodicitatea, numarul de abonamente, valoarea comenzii si numarul ordinului de plata).

5.2.10.12. Pe masura intrarii periodice a catorva numere dintr-un abonament in evidentele
bibliotecii sau dupa inregistrarea integrald a unui titlu (dupa caz) bibliotecarul-sef va opera
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in Fisa cont de evidenta reviste din abonamente/contracte modificarea datelor contabile
(credit/debit), pe baza informatiilor din RMF-ul corespunzator inregistrarii.

5.2.10.13. Orice schimbare de pret ulterioara datei incheierii abonamentului/contractului (diferente
trimestriale, suplimentari datorate modificarii periodicitatii etc.), vor fi consemnate in Fisa
cont. Lunar, trimestrial, anual sau la solicitarea Serviciului Contabilitate, bibliotecarul-sef va
efectua verificarea informatiilor din Fisele cont cu Serviciul Contabilitate. Aceste informatii
trebuie sd coincidd; in caz contrar, se vor efectua verificari in inregistrarile ce tin de
biblioteca, respectiv, contabilitate pentru a identifica neconcordantele si a le corecta.

5.2.11. Cumpararea documentelor electronice

5.2.11.1. Purtatorii electronici de informatie (e-book-uri, reviste online, baze de date, CD-ROM-uri
etc.) reprezintd cea mai recentd, accesibila si tot mai solicitatd forma a cartii traditionale.

5.2.11.2. Cumpdrarea documentelor electronice prezintd avantajul rapiditatii obtinerii informatiilor
Modalitatile de cumparare a acestor documente de bibliotecad sunt aceleasi ca si pentru
cartile, respectiv, serialele romanesti sau straine.

5.2.11.3. Achizitionarea unei publicatii electronice presupune cumpararea licentei de acces la continutul
acesteia, pe o perioada limitatd de timp. Documentele electronice achizitionate de Biblioteca
Universitatii ,,Vasile Alecsandri® din Bacau fac parte din categoria serialelor si a bazelor de date
stiintifice internationale. Pentru o parte din bazele de date abonate s-a achizitionat si arhiva.

5.3.  Schimbul interbibliotecar

5.3.1. Schimbul de publicatii este o forma de achizitie care se realizeazd ca urmare a unei
intelegeri intre institutii, de regula biblioteci, pentru a-si furniza reciproc documente, fara
vreo contributie baneasca directa.

5.3.1. In cadrul relatiilor de schimb interbibliotecar se trimit si se primesc publicatii aparute sub
egida institutiei de care apartine biblioteca, lucrari achizitionate special pentru partenerii de
schimb sau alte documente disponibile din colectiile proprii.

5.3.1. Schimbul interbibliotecar nu aste o achizitie gratuita, fiind un acord bilateral Intre unitatile
implicate 1n aceastd forma de completare a colectiilor.

5.3.1. Biblioteca Universitatii ,,Vasile Alecsandri® din Bacau face schimb de publicatii cu 25 de
institutii similare din tard (schimb intern) si cu mai mult de 50 de institutii academice din
strainatate (schimb international).

5.3.1. Formularele de schimb sunt specifice fiecarei biblioteci si contin urmatoarele informatii:
datele bibliografice de identificare ale publicatiilor, pretul si numarul de exemplare.
Biblioteca noastra initiazd, trimite si confirmd primirea publicatiilor prin schimb
interbibliotecar utilizand propriile formulare (F 213.08, F 545.15 si F 206.08).

5.3.1. Schimbul intern si cel international se desfasoard 1n cateva etape, care sunt identice:
constituirea fondului de schimb, corespondenta de schimb si transmiterea listelor de
publicatii disponibile, pregdtirea coletelor si, in final, expedierea publicatiilor catre
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5.3.1

5.4.
5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.5.
5.5.1.

partenerul de schimb care va confirma ulterior primirea volumelor din formularul de schimb
ce insoteste obligatoriu publicatiile din colet (prin e-mail, fax sau posta).

La primirea pachetelor sosite la schimb (intern sau international), bibliotecarul responsabil
cu aceastd forma de completare a colectiilor, confrunta publicatiile primite cu actul Tnsotitor
si orice inadvertentd constatatd in aceastd faza se semnaleazad bibliotecii in cauza, spre
rezolvare. Urmeaza transmiterea confirmdrii de primire a publicatiilor partenerului de
schimb si Inregistrarea documentelor respective in evidentele bibliotecii.

Donatiile

Donatiile reprezintd o importanta sursd de completare curentd si retrospectiva a colectiilor.
Acestea fot fi facute de institutii sau persoane particulare si difera ca tip de document (carti,
periodice, albume, manuscrise, hrisoave, materiale audio-vizuale etc.).

Biblioteca isi rezerva dreptul de a selecta dintre publicatiile donate pe cele adecvate nevoilor
de informare ale utilizatorilor si politicii proprii de achizitie. Elementul principal care decide
acceptarea unei donatii 1l constituie valoarea acesteia, adica se fine cont de importanta
informatiei continute, noutate, unicitate, calitatea deosebita a hartiei, prestigiul editurii etc.

Dupa locul de provenientd al autorului, donatiile pot fi: interne (donatorul se afld pe
teritoriul aceleiasi tari cu biblioteca primitoare) si externe (donatorul provine din alta tara).

De regula, donatorul intocmeste o scrisoare de donatie, la care anexeaza lista publicatiilor care fac
obiectul donatiei (institutiile intocmesc un ,,Borderou de donatie”) in care se specifica: provenienta
donatiei, datele bibliografice principale ale publicatiilor, numarul de volume si valoarea totala.
Dacé publicatiile nu sunt insotite de un document in forma prezentata anterior, bibliotecarul
responsabil cu aceastd sursd de crestere a colectiilor va intocmi un astfel de act, insotit de
Borderoul de donatie cu urmatoarele rubrici: autorul, titlul, limba publicatiei, anul, locul de
aparitie, numarul de exemplare, pretful unitar si valoarea totala a fiecdrui titlu. Actul va fi semnat de
bibliotecar, de seful Serviciului Biblioteca si, daca este posibil, de catre donator. Formularul
propriu de donatie este F 204.08.

In cazul in care titlurile din donatie nu au precizat pretul, bibliotecarul sef va evalua fiecare
volum de biblioteca in parte, urmdarind o serie de criterii ca: tipul documentului, elementele
descrierii bibliografice, valoarea bibliofila, existentul in colectiile bibliotecii, datele
editoriale, valoarea si noutatea informatiei, tipul de suport material pe care sunt editate etc.
(in conformitate cu SR ISO 9230:2009). Cresterea preturilor pe piata de carte (datorata
inflatiei, a schimbului valutar, a politicii editurilor) impune modificarea permanenta a
pretului acestor categorii de publicatii, pret ce poate fi foarte diferit de la un an la altul.

Dupa 1inscrierea in evidente a unitatilor biblioteconomice donate, si Intocmirea actelor
contabile, aceste publicatii devin bunuri ale bibliotecii primitoare.

Transferul

Transferul publicatiilor este a patra forma de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii Universitatii
,» Vasile Alecsandri“ din Bacau, practicata, cu precadere, in primele doud decenii de existenta.
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5.5.2. Transferul consta in trimiterea/primirea unui numar de publicatii sau a unor colectii

5.5.8.

5.5.4.

5.5.5.

5.5.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

apartinand unei biblioteci ori institutii documentare si are la baza acordul scris sau verbal
dintre unitatile implicate In procesul de schimbare a proprietarului publicatiilor in cauza.

Cartile si revistele transferate Bibliotecii Universitatii ”Vasile Alecsandri” din Bacau au
provenit de la institutii de invatdmant din tard cum ar fi: Institutul de Stiinte Pedagogice -
Bucuresti, Scoala Normala de Fete Bacau (de la care s-a preluat intregul fond de publicatii),
Biblioteca Centrala Universitara Bucuresti, Biblioteca Centrala Universitara Iasi.

Documentatia proprie procesului de transfer constd din cererea de transfer ce poartad
semndtura conducatorului institutiei care solicitad transferul si ,,Borderoul de transfer” (lista
publicatiilor care se transfera) semnata de conducatorul institutiei tutelare a bibliotecii care
face transferul. In final se elaboreaza ,,Proces-verbal de transfer in care se mentioneaza
acordul si motivatia de transfer, numarul total si valoarea publicatiilor. Acesta din urma va fi
semnat de bibliotecarul-sef al unitatii care efectueaza transferul si de conducatorul unitatii
care primeste respectivele publicatii. Proces-verbal se ataseazd dosarului de transfer care se
intocmeste in trei exemplare.

Dupa incheierea operatiunii de transfer, biblioteca furnizoare va scoate din gestiune publicatiile
transferate iar biblioteca beneficiara va introduce in fondul propriu publicatiile astfel primite.
Serviciul Contabilitate al celor doud institutii implicate in procesul de transfer va opera propriile
modificari in toate inregistrarile privind fondul de publicatii al bibliotecii in cauza.

Biblioteca Universitatii “Vasile Alecsandri din Bacau nu a practicat aceastd forma de
achizitie in ultimii ani.

RESPONSABILITATI

Rectorul
e aproba referatele de necesitate privind achizitiile de documente ale biblioteca;
e aprobd comenzile/contractele de achizitie a publicatiilor bibliotecii.

Decan/Director departament
e aproba referatele de necesitate;

Directorul general administrativ
e aproba referatele de necesitate;

Serviciul Financiar-Contabil
e aproba referatele de necesitate;

Serviciul Achizitii Publice
e aproba referatele de necesitate;

Responsabilul cu managementul cercetarii stiintifice, relatii nationale si internationale
¢ Iintocmeste referatele de necesitate;

Sef Biblioteca Universitard Centrala

¢ raspunde de toate achizitiile bibliotecii;

¢ intocmeste formularul de comanda pentru monografii;

¢ intocmeste formularul de comanda pentru publicatiile seriale;
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e urmadreste si inregistreaza publicatiile romanesti din abonamente/contracte;
¢ raspunde de schimbul interbibliotecar de publicatii.

6.5.  Bibliotecari
¢ tin evidenta achizitiei serialelor romanesti;
e tin evidenta preliminara a achizitiilor periodicelor romanesti si straine;
¢ raspund de schimbul interbibliotecar de publicatii.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Nr. Piistrare/ Perioada
Informatii documentate/ Cod exem- . de
Elaborat Aprobat Perioada .
suport formular plare o ., | arhivare
pastrare (ani) (ani)
Sef Serviciu Biblioteca/3
Comanda carti (hartie) F203.08 | 2. .. Rector 3 SFC 3
Biblioteca ;
Furnizor
Comanda/contract Sef Serviciu Biblioteca/5
abonamente publicatii F209.08 |7 =~ Rector 3 SFC 5
. A ee Biblioteca .
seriale (hartie) Furnizor
Proces-verbal de £212.08 Sef Serviciu | Sef Serviciu 3 ](?2121;0)‘[/%%21 99
evidenta standarde/hartie ' Biblioteca Biblioteca SEC '
.. Biblioteca/99
Borderou de transfer F 20008 | SefServiciu | gy 3 |SFC 99
(hértie) Biblioteca .
Furnizor
Confirmare donatie F 204.08 Sef Serviciu | Sef Serviciu 5 Biblioteca/3 3
(hértie) ' Biblioteca Biblioteca Donator
Initiere schimb E 545.15 Sef Serviciu | Sef Serviciu 5 ]s;tr)tlé(r)]‘;ercaB 3
interbibliotecar (hartie) ' Biblioteca | Biblioteca :
schimb
Expeditie schimb c 013 0g | SefServiciu | Sef Serviciu |, | pOIOWCA? ;
interbibliotecar (hartie) ' Biblioteca Biblioteca .
schimb
Confirmare schimb E 206.08 Sef Serviciu | Sef Serviciu 2 E;EtléﬁzcaB 3
interbibliotecar (hartie) ' Biblioteca Biblioteca .
schimb
Fisa de evidenta Sef Serviciu - . o <
preliminara (ziare)/hartie F 676.19 Biblioteci Bibliotecari 1 Biblioteca/3 3
Fisa de evidenta Sef Serviciu
preliminara F67719 | 27 7 Bibliotecari 1 Biblioteca/5 5
. A Biblioteca
(reviste)/hartie
Fisa cont de evidenta Sef Serviciu Sef Serviciu
publicatii abonamente/ F678.19 | Biblioteca S 1 Biblioteca/99 99
e Biblioteca
contracte (hartie)
. Sef Serviciu
Referat de necesitate F121.08 | Achizitii Rector 1 | SAP5 5
compartimente (hartie) publicé
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